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1. INTRODUÇÃO 

 

Este Manual fornece instruções sobre a utilização do Novo Sistema de Projetos 

URI – SPURI para que os usuários pesquisador/orientador/extensionista possam submeter 

Projetos de Pesquisa e/ou de Extensão. 

Aqui apresentamos a versão 3  do Manual de Utilização do SPURI, a qual explica 

como cadastrar um novo projeto, ver o resultado da avaliação, enviar o relatório parcial e 

renovar projeto no Sistema. 

O acesso ao sistema é feito pelo link: https://spuri2.reitoria.br/login/  

 

2. ATIVANDO USUÁRIOS PARA USAR O SISTEMA 

O acesso é com usuário do RM Portal TOTVS. No caso do Câmpus de Santo Ângelo os 

usuários que não tiverem cadastro de professor ou aluno na TOTVS precisam procurar a 

secretária do Câmpus e solicitar seu cadastro. 

 

3. SISTEMA DE PROJETOS URI (PROFESSOR) 

 

3.1 CADASTRO DE PROJETO 

Para iniciar o cadastro de um novo projeto de pesquisa clicar no ‘+’.  

Todos os arquivos anexados, precisam estar em PDF. 

https://spuri2.reitoria.br/login/


 

 

 

  

  Ao selecionar o Edital será apresentado o formulário correspondente 

Pesquisa ou Extensão: 

  3.1.1 Projeto de Pesquisa 

 

 



 

 

3.1.2 Projeto de Extensão 

 

Como aparece depois de salvo: 

 

Vincular Arquivo do Projeto 

 



 

 

Cadastro Plano de Trabalho 

 

Depois de salvo: 

 

Cadastro Fontes de Financiamento 

  Projetos com fonte de fomento externo que não estiverem cadastradas, 

podem solicitar o cadastro, via e-mail, ao Setor de Pesquisa (pesquisa@reitoria.uri.br). 

 

 



 

 

Depois de salvo: 

 

Cadastro de Comitês de Ética para Projetos de Pesquisa: 

 

Depois de salvo: 

 
 

3.2 CADASTRO DE EQUIPE (Não Obrigatório): 

  Cadastro de Outros Orientadores que poderão ou não ter Plano de Trabalho 

no Projeto. 

  Ao acessar o menu lateral "Equipe" e o submenu "Outros Orientadores" 

pode ser feito o cadastro do Orientador, após o cadastro ser realizado com sucesso o 

orientador já possuirá acesso ao projeto e aos planos de trabalhos, podendo visualizar 

todos. 

  Sendo projeto Guarda-chuva poderá incluir seu plano de trabalho. 



 

 

 

Cadastro de Auxiliar Técnico/Administrativo da URI  

 

 

3.3 CADASTRAR ENTIDADES PARCEIRAS (Não Obrigatório) 

 

 

 



 

 

3.4 CADASTRAR VÍNCULOS (Não obrigatório) 

Curso: 

 

Órgãos e Setores 

 

Vínculo com Projetos: 

 

 



 

 

 

 

  3.4.1 Específico para Projetos de Extensão (Obrigatórios) 

Programas de Extensão 

 

Linhas de Extensão 

 

 



 

 

Área Temática 

 

 

Depois de salvo: 

 



 

 

3.5 RECURSOS FINANCEIROS 

 

 

3.6 CONSULTAR O REGISTRO DO PROJETO: 

  Gera um arquivo em PDF, onde consta a data e hora de geração e, as 

informações que foram cadastradas no projeto, juntamente com seus anexos. 

 

 



 

 

Projeto de Pesquisa 

 

Projeto de Extensão 

 

 

4. RENOVAÇÃO DE PROJETO 

 Para Renovação de Projetos o pesquisador precisa ter programado seu projeto original para mais 
de um ano, precisa também se certificar que seu bolsista enviou o relatório parcial até a data estipulada 

pela PROPEPG, após ele vai acessar o sistema, clicar em editar , no projeto que deseja fazer a 



 

 

renovação, será habilitado no menu a opção Renovação Projeto, clicando nessa opção vai abrir outra tela 

onde ele poderá incluir  um novo plano de trabalho, conforme apresentado nas telas abaixo: 

 Tela de início, onde precisa clicar em editar o projeto para renovação. 

 

 Tela para inclusão do novo PTB. 

 

 Tela para informar os dados do novo PTB. 

 



 

 

 Tela onde pode se certificar que o novo PTB foi salvo e alterar se necessário até o final do prazo do 
Edital.

 

 

5. PRODUÇÃO CIENTÍFICA  

 A Produção Científica seguirá sendo informada pelo pesquisador, como acontecia no sistema 
antigo, só que serão contabilizados os últimos 5 anos, conforme nova Portaria do CNPq. 

 



 

 

 O pesquisador deverá informar as quantidades de cada item na planilha estabelecida pela 
Resolução 1.351/CUN/2009, que trata do Plano de Carreira dos Docentes da URI.  

 

 

6. AVALIAÇÃO DO PROJETO POR NOTA 

  No Modulo Avaliador, o projeto fica disponível para avaliação somente no período estabelecido 
pelo edital, pode também alterar a avaliação dentro deste período. 

  O sistema tem três opções de avaliação que estarão disponíveis de acordo com o nível de acesso: 

 

6.1 Avaliação de Projeto 



 

 

 O projeto fica disponível para avaliação, edição apenas durante o período de Avaliação. 
 Para avaliar basta clicar no menu em "Avaliação do Projeto por Nota”, vai abrir a relação de 

projetos para avaliar e depois clicar em ‘Avaliar’. 

 

 Será apresentada a tela com os arquivos e questionário, conforme imagem abaixo. No 
questionário são aceitas notas no formato inteiro (0) ou com vírgula (8,6), as questões 
podem variar na quantidade dependendo da modalidade IC ou ITI. É necessário incluir 
parecer e clicar em Enviar para salvar a avaliação. 
 Para visualizar os arquivos do projeto, planos de trabalho e relatório de bolsista, basta 
clicar nos links e será baixado o arquivo em PDF. 
 Projetos Renovação, serão avaliados o relatório parcial do bolsista e o novo plano de 
trabalho. 

 

 
  
 
 
 Projetos Novos, avalia-se o projeto e o plano de trabalho de bolsista. 



 

 

 

 
 Caso o avaliador receba para avaliar um projeto guarda-chuva ou dois planos de 
trabalho do mesmo projeto, o projeto será avaliado apenas uma vez, no primeiro plano. Nos 
demais planos de trabalho, as notas do projeto já serão apresentadas automaticamente. 
Elas poderão ser editadas, mas influenciarão na média geral de avaliação dos outros planos 
de trabalho do mesmo projeto. 
 Nestes casos pode acontecer de avaliando um dos planos de trabalho os demais 
aparecem como avaliados embora não apresentem a média da avaliação.  
 Para editar basta clicar no ícone da coluna "Ver/Editar" e alterar ou incluir a avaliação 
correspondente. 

 
 O sistema vai apresentar as questões do projeto já avaliado e parecer, bastará incluir as 
notas e o parecer para o plano de trabalho e enviar. 
 



 

 

 
 

7. RESULTADO DA AVALIAÇÃO  

  O resultado das avaliações pode ser visualizado clicando em editar  no seu projeto e 
após no menu vai liberar a opção Resultado da Avaliação, onde poderá selecionar qual resultado da 
avaliação deseja visualizar. Lembrando que esse processo segue as datas do Edital. 

 

 6.1 Avaliação Direção  

 

 6.2 Avaliação do CEP/CEUA 



 

 

 

 6.3 Avaliação CIAP/CIAPEx/Externa 

 

 



 

 

 

8. INDICAÇÃO DE BOLSISTA 

O Pesquisador precisa identificar o projeto para o qual deseja indicar o bolsista, clicar no 

Editar  para habilitar a opção de indicação do bolsista no menu, conforme imagens: 

 



 

 

 

Clicar no + para abrir a tela de indicação, depois selecionar o PTB e o bolsista, nos . O 
bolsista precisa estar com a matrícula ativa na TOTVS. 

 

Para certificar-se que foi indicado corretamente, basta entrar na indicação e ele vai 

aparecer, se precisar alterar basta clicar no Editar . 



 

 

 

 

9. RELATÓRIO DE BOLSISTA 

 Acesso ao Bolsista 

 Ao acessar o sistema com seu usuário e senha do RM Portal TOTVS, vai entrar na tela 
abaixo e clicar em Módulo de Bolsista. 

 

Seguem as telas na sequência para inclusão do Relatório Parcial ou Final. No Menu deve 
clicar em Relatório de Bolsista: 

 

Clicar no símbolo ‘+’ para incluir o Relatório. 



 

 

 

Selecionar o tipo de relatório, no ‘...’ clicar para vincular o projeto e o PTB, precisa selecionar e 
clicar em OK. 

 

Depois precisa incluir o Resumo, cuidar os caracteres especiais, quando cópia e cola, as 
palavras-chave e anexar o arquivo ‘PDF’ do relatório e clicar em Salvar. 

 

 

Quando concluir o envio, será apresentada a seguinte tela, onde poderá, se necessário alterar 
o relatório até a data final de envio. 



 

 

 

 

10. NOTAS SOBRE ESTE MANUAL 

 Primeira versão escrita em março/2025, atualizado em agosto/2025, em março/2026 

e em maio/2026 por Doriane de Oliveira Kaminski e revisada por Fernanda Zanella Piaia 

Casagrande. 

 Sugestões: pesquisa@reitoria.uri.br . 

mailto:pesquisa@reitoria.uri.br

